
Wir sind eine seit 40 Jahren bestehende überwiegend zivilrechtlich ausge-
richtete Kanzlei mit vier Rechtsanwälten, davon zwei Anwaltsnotare in
Schwerte im Einzugsgebiet von Dortmund.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine /n

Rechtsanwaltsfachangestellte/n (m/w/d)

Ihr Profil:

- Selbstständige Arbeitsweise
- Schreiben nach Diktat
- Termin- und Fristenkontrolle
- Bearbeitung des Posteingangs sowie Postausgangs
- Teamfähigkeit

Es erwartet Sie:

- Ein spannendes Tätigkeitsfeld in einer angesehenen Kanzlei
- Ein motiviertes Team
- Praxisbezogenes und eigenverantwortliches Arbeiten
- Eine attraktive Vergütung
- Fortbildungsmöglichkeiten
- Moderne Anwaltssoftware mit Spracherkennung

Haben Sie Interesse an einer neuen Herausforderung?
Dann richten Sie Ihre Bewerbungsunterlagen bitte an

Rechtsanwalt Ulrich Wittling
Rechtsanwälte Münch u. Partner
Karl-Gerharts-Straße 7, 58239 Schwerte
Telefon: 02304/2530-330
wittling@rae-muench.de

Wir freuen uns auf Sie.


